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………………………………………. 
…………………………………………………… 
…………………………………………………... 
…………………………………………………… 
………………………………….. 

   

 

 

 

 

Date: …………………………  

  

 
Dear ……………………….. 
 

School Attendance Consultative Group  Meeting 
 
The very irregular attendance and punctuality of your child ……………………………………… 
a registered pupil at …………………………………………………………School has been 
reported and in order that this matter can be fully discussed with you, a meeting has been 
arranged for;  
 
Date: ………………………………… 
Time: ………………………………... 
Venue: ………………………………………………………… 
 
The function of this meeting is to enable you, as parent to discuss any problems your child 
may be experiencing at school.  It will also give you an opportunity to meet with school staff 
to be informed of your child’s progress at school and for you to state the reasons for your 
child’s poor attendance and punctuality. At the meeting a Senior Education Welfare officer 
will explain to you the responsibility you have as parent and the legal procedures the local 
authority can institute, although it is anticipated that any such problems can be resolved 
during the meeting. 
 
If you do not attend the meeting and no reason for your absence is received, your child’s 
attendance and punctuality will be discussed and a decision taken of which you will be 
notified. If however you contact the Education Office on the above telephone number and 
give prior notice of your inability to attend, a further meeting will be arranged, details of which 
you will be notified.  
 
Yours sincerely 
 
 
 

…………………………………………………………… 

…………………………………………………………….. 



  
  
  
  
  
  

………………………………………. 
………………………………………….. 
………………………………………….. 
………………………………………….. 

…………………………………. 
  
  
 

  : .............................................التاريخ
 
 

..............................................حضرة   
 

 اجتماع المجموعة الاستشارية للحضور المدرسي
 

 المسجل في  مدرسة التلميذ.............................. تم إبلاغي عن الدوام غير المنتظم لابنك  لقد 
بشكل آامل تم تحديد  ، ومن أجل مناقشة هذه المسألة معك....................................................

:  الموعد التالي  
 

...................................................: التاريخ  
 

  ....................................................:الوقت
 

:....................................................المكان  
 

يعاني منها في المدرسة، ك إن الهدف من الاجتماع هو تمكينك بصفتك الوالد من مناقشة أي مشكلة قد يكون طفل
 ولشرح تقدم طفلك في المدرسة لكي يتم إعلامك عنالاجتماع الفرصة للقاء الكادر التعليمي  لك وسوف يوفر
من خدمة الرعاية التربوية آبير الموظفين وسوف يشرح لك .   الكثير وعدم انتظام دوامهالطفلسبب تغيب 

 ولكن من ،  والإجراءات القانونية التي يمكن أن تتخذها السلطة المحليةالوالدالمسؤولية المترتبة عليك بصفتك 
.خلال الاجتماع  أي مشاآل من هذا النوعه بالإمكان حلالمتوقع أن  

 
 غير دوام ودقة حضور الطفل سبب التغيب سوف نناقش ناإذا تخلفت عن حضور الاجتماع من دون أن تبلغ

 ا اتصلت بمكتب التربية على الرقم المذآور في الأعلى وأعطيتولكن إذ.  وسوف نتخذ قراراً وسنبلغك به
.   بشأن عدم قدرتك على الحضور، فسنحدد موعداً آخر وسوف نعلمك بذلك مسبقاًإشعاراً  

 
 وشكراً

 
 

.................................................................. 
 

..................................................................  
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