
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dear Parent, 
 
             The teachers would like to invite you to a Parents’ Evening  
on ……./……/….. This will be an opportunity for you to see your child’s work, 
read your child’s yearly report, and discuss progress with the class teacher. 
In order to prevent too long a wait, the teachers would like to use an 
appointment system. Please tick the half-hour intervals in which you would 
like an appointment. The teachers will try and keep within that time selection. 
As the whole school will be open on the evening, please indicate, if you have 
other children whose teachers you would like to see. 
I will also be available to see parents on that evening. 
 
Yours sincerely, 
 
 
 
Headteacher 
 
 
Please tick the sessions when you are available and return this half of the 
form to your child’s teacher. 
 
3.30  -   4.00                                      6.00 – 6.30                             
4.00  -   4.30                                      6.30 – 7.00 
4.30 -  5.00                                       7.00 – 7.30 
5.00 -   5.30                                       7.30 – 8.00 
5.30 -  6.00 
 
Other children in school  
 
Name……………………………..  Class …………………………… 
 
Name……………………………..  Class …………………………… 
 
Signed ………………………….. Child’s Name ……………………. 
 
Dear ………………………………………… 
Your appointment to discuss your child’s progress will be at ………… on 
_____/________/_________ 
 
Signed ……………………………. Class Teacher  

Parents evening 
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Liebe Eltern. 
 
              
Die Lehrer möchten Sie gerne zu einem Elternabend am  ......./....../..... einladen.  
Dieses ist eine Gelegenheit, über die Arbeit, das Zeugnis und den  Fortschritt im 
letzten Jahr  zu besprechen mit dem  Klassenlehrer.   
Damit Sie nicht zu lange warten müssen schlagen wir for das wir mit Ihnen  
einen Termin / Uhrzeit setzen. 
Bitte zeichnen Sie am unterhalb des Blattes an welche Zeit Ihnen passen würde.  Die 
Lehrer werden versuchen die Zeiten zu halten. 
Die ganze Schule nimmt andiesen Abend teil so können Sie uns bitte mitteilen ob Sie 
mehr wie ein Kind in der Schule haben. 
Ich werde auch Persönnlich da sein falls Eltern mit mir sprechen möchten. 
  

 Hochachtungsvoll, 
  

Schul-Direktor 
 
Abschneiden 
 
Bitte zeichen Sie an welchen Zeiten Ihnen passen und schicken sie den abschnit 
zurück. 
 
3.30  -  4.00                                      6.00  -  6.30                             
4.00  -  4.30                                      6.30  -  7.00 
4.30  -  5.00                                      7.00  -  7.30 
5.00  -  5.30                                      7.30  -  8.00 
5.30  -  6.00 
 
Andere Kinder in der Sehule 
 
Namen……………………………..  Klasse …………………………… 
 
Namen……………………………..  Klasse …………………………… 
 
Unterschrift………………………….. Der Name des Kindes ……………………. 
 
Liebe / Lieber  ………………………………………… 
 
Die Zeit um das vorwärtskommen Ihres Kindes /Ihrer Kinder zu besprechen wird um  
………… sein. 
Datum: _____/________/_________ 
 
Unterschrift……………………………. Klassen-Lehrer.  
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