
 
 

 
 

Account Ref:…………………………………. 
 

      Date: …………………………………. 
 
 

 
……………………………………………. 
 
……………………………………………. 
 
……………………………………………. 
 
……………………………………………. 
 
……………………………………………. 
 
. 
 
 
 
Dear …………………………………………… 
 
Re: Arrears of  (………………………………) 
 
I write to advise you that your rent / service charge account is in arrears.  
 
Could you please clear the debt or contact me to discuss this as I may be able to 
help. 
 
My contact details are:  ………………………………………………………………. 
 
    ………………………………………………………………. 
 
Please let me know if you need an interpreter. ………………………………………….. 
 
 
 
Yours sincerely, 
 
 
 
 
 
………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………….. 
 
 
 
 
 

Debt letter 



Account Ref:…………………………………. 
 

      Date: …………………………………. 
 
 

……………………………………………. 
 
……………………………………………. 
 
……………………………………………. 
 
……………………………………………. 
 
……………………………………………. 

 
 
 
 

 
 
 
Уважаемый (-ая)……………………………………. 
 
Тема: Задолженность по ……………………..   
 
Пишу Вам, чтобы напомнить, что за Вами числится задолженность по 
квартплате (за услуги).  
 
Пожалуйста, погасите задолженность или свяжитесь со мной, чтобы 
выяснить, не могу ли я Вам помочь. 
 
Мои координаты:   ………………………………………………………... 
     
    ………………………………………………………… 
     
 
Сообщите мне, нужен ли Вам переводчик. 
 
 
 
С уважением, 
 
 
 
 
 
 
………………………………………………………… 
 
………………………………………………………… 
 
 
 

Debt letter - Russian 
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