Date: oo

Dear ...oooooo i,

School Attendance Consultative Group Meeting

The very irregular attendance and punctuality of your child ....................
aregistered PUPil @t .........oooiinin i School has been
reported and in order that this matter can be fully discussed with you, a meeting has been
arranged for;

The function of this meeting is to enable you, as parent to discuss any problems your child
may be experiencing at school. It will also give you an opportunity to meet with school staff
to be informed of your child’s progress at school and for you to state the reasons for your
child’s poor attendance and punctuality. At the meeting a Senior Education Welfare officer
will explain to you the responsibility you have as parent and the legal procedures the local
authority can institute, although it is anticipated that any such problems can be resolved
during the meeting.

If you do not attend the meeting and no reason for your absence is received, your child’s
attendance and punctuality will be discussed and a decision taken of which you will be
notified. If however you contact the Education Office on the above telephone number and

give prior notice of your inability to attend, a further meeting will be arranged, details of which
you will be notified.

Yours sincerely

SACG Invite Letter - English



Prezado Sr/Sra. .....covvei

Reunido do Grupo de Consulta sobre Freguéncia Escolar

Fomos notificados sobre a frequéncia e pontualidade altamente irregulares de

...................................................................................... School, na qual a crianga
esta matriculada. Para que possamos discutir este assunto uma reuniao foi marcada para:

HOTArIO: oo,
(o Yot | LT

O objetivo dessa reuniao € dar-lhe a oportunidade de, na qualidade de pais, discutir
quaisquer problemas que sua crianga esteja tendo na escola. Nessa ocasido voce também
tera a oportunidade de conversar com funcionarios da escola e obter informagées sobre o
progresso escolar da sua crianga, e também explicar os motivos do baixo atendimento e
falta de pontualidade dela. Nessa reunido um Funcionario Senior para Assuntos de
Educacéo vai explicar sobre suas reponsabilidades como pais e sobre os procedimentos
legais disponiveis a autoridade local para tratar de assuntos como este. Entretanto, a
expectativa é de que tal problema seja resolvido na reuniao.

Se vocé nao puder compareger a reunido mas nao enviar notificagdo sobre os motivos para
0 seu ndo comparecimento, ainda assim a questao do atendimento e pontualidade da sua
crianga sera discutida, sera tomada uma decisédo sobre o assunto e vocé receberd uma
notificacdo posteriormente. Entretanto, se vocé contatar com o Funcionario da Educagao no
numero de telefone acima com antecedéncia e informar sobre a sua impossiblidade de
comparecer, uma outra reunido sera marcada e os devidos detalhes lhe serdo enviados
antecipadamente.

Atenciosamente,

SACG Invite Letter - Portuguese



	Data: …………………………………
	Horário: ………………………………...
	Local: …………………………………………………………

	EWS SACG Invite Letter.pdf
	Date: …………………………………
	Time: ………………………………...
	Venue: …………………………………………………………



	Insert name: 
	Insert address line 1: 
	Insert address line 2: 
	Insert address line 3: 
	Insert post code: 
	Insert date: 
	Insert name of the child: 
	Insert name of the school: 
	Insert appointment date: 
	Insert time of appointment: 
	Insert venue address: 
	Insert name of the officer: 
	Insert designation of the officer: 


