
SACG Invite Letter  - English 

  
 

 
………………………………………. 
…………………………………………………… 
…………………………………………………... 
…………………………………………………… 
………………………………….. 

   

 

 

 

 

Date: …………………………  

  

 
Dear ……………………….. 
 

School Attendance Consultative Group  Meeting 
 
The very irregular attendance and punctuality of your child ……………………………………… 
a registered pupil at …………………………………………………………School has been 
reported and in order that this matter can be fully discussed with you, a meeting has been 
arranged for;  
 
Date: ………………………………… 
Time: ………………………………... 
Venue: ………………………………………………………… 
 
The function of this meeting is to enable you, as parent to discuss any problems your child 
may be experiencing at school.  It will also give you an opportunity to meet with school staff 
to be informed of your child’s progress at school and for you to state the reasons for your 
child’s poor attendance and punctuality. At the meeting a Senior Education Welfare officer 
will explain to you the responsibility you have as parent and the legal procedures the local 
authority can institute, although it is anticipated that any such problems can be resolved 
during the meeting. 
 
If you do not attend the meeting and no reason for your absence is received, your child’s 
attendance and punctuality will be discussed and a decision taken of which you will be 
notified. If however you contact the Education Office on the above telephone number and 
give prior notice of your inability to attend, a further meeting will be arranged, details of which 
you will be notified.  
 
Yours sincerely 
 
 
 

…………………………………………………………… 

…………………………………………………………….. 



SACG Invite Letter - Portuguese                                                                                 

 

  
 

 
………………………………………. 
…………………………………………………… 
…………………………………………………... 
…………………………………………………… 
………………………………….. 

Data: ………………………… 
 
 

   

Prezado Sr/Sra. ……………………….. 
 
Reunião do Grupo de Consulta sobre Frequência  Escolar 
 
Fomos notificados sobre a frequência e pontualidade altamente irregulares de 
............................………… ………………………………………………………………………à   
……………………… ……………………………………..….........…School,  na qual a criança 
está matriculada. Para que possamos discutir este assunto uma reunião foi marcada para: 
 
Data: ………………………………… 
Horário: ………………………………... 
Local: ………………………………………………………… 
 
O objetivo dessa reunião é dar-lhe a oportunidade de, na qualidade de pais, discutir 
quaisquer problemas que sua criança esteja tendo na escola. Nessa ocasião voce também 
terá a oportunidade de conversar com funcionários da escola e obter informaçőes sobre o 
progresso escolar da sua criança, e também explicar os motivos do baixo atendimento e 
falta de pontualidade dela. Nessa reunião um Funcionário Senior para Assuntos de 
Educação vai explicar sobre suas reponsabilidades como pais e sobre os procedimentos 
legais disponíveis à autoridade local para tratar de assuntos como este. Entretanto, a 
expectativa é de que tal problema seja resolvido na reunião.  
 
Se você não puder compareçer à reunião mas não enviar notificação sobre os motivos para 
o seu não comparecimento, ainda assim a questão do atendimento e pontualidade da sua 
criança será discutida, será tomada uma decisão sobre o assunto e você receberá uma 
notificação posteriormente. Entretanto, se você contatar com o Funcionário da Educação no 
número de telefone acima com antecedência e informar sobre a sua impossiblidade de 
comparecer, uma outra reunião será marcada e os devidos detalhes lhe serão enviados 
antecipadamente. 
 
Atenciosamente,  
 

…………………………………………………………… 

…………………………………………………………….. 
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