
SACG Invite Letter  - English 

  
 

 
………………………………………. 
…………………………………………………… 
…………………………………………………... 
…………………………………………………… 
………………………………….. 

   

 

 

 

 

Date: …………………………  

  

 
Dear ……………………….. 
 

School Attendance Consultative Group  Meeting 
 
The very irregular attendance and punctuality of your child ……………………………………… 
a registered pupil at …………………………………………………………School has been 
reported and in order that this matter can be fully discussed with you, a meeting has been 
arranged for;  
 
Date: ………………………………… 
Time: ………………………………... 
Venue: ………………………………………………………… 
 
The function of this meeting is to enable you, as parent to discuss any problems your child 
may be experiencing at school.  It will also give you an opportunity to meet with school staff 
to be informed of your child’s progress at school and for you to state the reasons for your 
child’s poor attendance and punctuality. At the meeting a Senior Education Welfare officer 
will explain to you the responsibility you have as parent and the legal procedures the local 
authority can institute, although it is anticipated that any such problems can be resolved 
during the meeting. 
 
If you do not attend the meeting and no reason for your absence is received, your child’s 
attendance and punctuality will be discussed and a decision taken of which you will be 
notified. If however you contact the Education Office on the above telephone number and 
give prior notice of your inability to attend, a further meeting will be arranged, details of which 
you will be notified.  
 
Yours sincerely 
 
 
 

…………………………………………………………… 

…………………………………………………………….. 



 

SACG Invite Letter  - Vietnamese 

  
 

 

………………………………………………… 
……………………………….. 

 
 

Date: ………………………… 

   ………………………………………. 
…………… ………………………………………

………………………………………………... …
…
…

  

 

 

 
 
Kính gửi ……………………….. 
 

Buổi họp Nhóm Tham vấn về Sự Có mặt ở trường 
 
Sự có mặt không đều đặn và sự đúng giờ của con ông bà ……………………………………… 
ột học sinh có m đăng ký tại Trường ………………………………………………………………… 

hoàn toàn vụ này với ông bà, một buổi họp đã được 

 

m là cha mẹ ông bà phải có và thủ tục pháp 

 

ục (Education Office) ở 
i ghi trên và cho biết trước việc ông bà không thể tham dự, một buổi họp khác 

p xếp, ông bà sẽ được thông báo chi tiết buổi đó.    

rân trọng 

…………………………………………………………… 

…………………………………………………………….. 

đã được báo cáo và để có thể thảo luận 
sắp xếp vào;  
 

gày: ………………………………… N
Giờ: ………………………………...... 
Địa điểm: …………………………….. 
 
Mục đích của buổi họp này là để giúp ông bà, là cha mẹ có thể thảo luận bất cứ vấn đề nào
con ông bà có thể gặp phải tại trường. Buổi họp này cũng sẽ cho ông bà một cơ hội gặp 
nhân viên nhà trường để được thông báo về sự tiến triển của con ông bà tại trường và để 
ông bà cho biết các lý do về sự có mặt không đều đặn và sự không đúng giờ của con ông 
bà. Tại buổi họp một nhân viên Phúc lợi Giáo dục Cao cấp (Senior Education Welfare 
fficer) sẽ giải thích cho ông bà biết về trách nhiệo

lý cơ quan chính quyền địa phương có thể bắt đầu, mặc dù điều được dự tính là bất cứ vấn 
đề nào như vậy có thể giải quyết trong buổi họp. 
 
Nếu ông bà không tham dự buổi họp và lý do sự vắng mặt của ông bà không nhận được, sự
có mặt và sự đúng giờ của con ông bà sẽ được thảo luận và đưa ra một quyết định mà ông 
à sẽ được thông báo. Tuy nhiên nếu ông bà liên lạc Phòng Giáo db

số điện thoạ
ẽ được sắs

 
T
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