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………………………………………. 
…………………………………………………… 
…………………………………………………... 
…………………………………………………… 
………………………………….. 

   

 

 

 

 

Date: …………………………  

  

 
Dear ……………………….. 
 

School Attendance Consultative Group  Meeting 
 
The very irregular attendance and punctuality of your child ……………………………………… 
a registered pupil at …………………………………………………………School has been 
reported and in order that this matter can be fully discussed with you, a meeting has been 
arranged for;  
 
Date: ………………………………… 
Time: ………………………………... 
Venue: ………………………………………………………… 
 
The function of this meeting is to enable you, as parent to discuss any problems your child 
may be experiencing at school.  It will also give you an opportunity to meet with school staff 
to be informed of your child’s progress at school and for you to state the reasons for your 
child’s poor attendance and punctuality. At the meeting a Senior Education Welfare officer 
will explain to you the responsibility you have as parent and the legal procedures the local 
authority can institute, although it is anticipated that any such problems can be resolved 
during the meeting. 
 
If you do not attend the meeting and no reason for your absence is received, your child’s 
attendance and punctuality will be discussed and a decision taken of which you will be 
notified. If however you contact the Education Office on the above telephone number and 
give prior notice of your inability to attend, a further meeting will be arranged, details of which 
you will be notified.  
 
Yours sincerely 
 
 
 

…………………………………………………………… 

…………………………………………………………….. 



 
 
 
 
 

.................................................. 

.................................................. 

.................................................. 

.................................................. 
............................. 

 
 

 :تاريخ
 

....................... ....... محترم
 

  مدرسه حضور و غياب درنشست مشورتی گروهی برایجلسه 
School Attendance Consultative Group Meeting 

 
دانش آموز به ثبت رسيده در مدرسه ................................. حضور بسيار نامرتب فرزند شما 

و بمنظور گفتگوی کامل به اين بخش اداری گزارش شده است .............. ....................................
 : وقت ملاقاتی به قرار ذيل برای شما تعيين شده است،با شما در رابطه با اين مسئله

 

  .....................................................................  :تاريخ
 

 ..............................................  .......................:ساعت
 

    ............................................................................................:مکان
 

  احتمالأ در مدرسهتانهرگونه مشکلی که فرزند به مطرح نمودن قادر  ،ولیيک شما بعنوان  جلسه در اين
 تا با کارکنان مدرسه که شما را در دادهاين جلسه همچنين به شما فرصت .  خواهيد بود ،تجربه می کند

 فرزندتان در  مرتب آشنا شويد و دلايل عدم حضور،جريان پيشرفت تحصيلی فرزندتان قرار خواهند داد
اين جلسه مأمور ارشد رفاه   در .توضيح دهيدرا مدرسه و عدم وقت شناسی وی در ساعات درسی 

اداره آموزش و پرورش  رسيدگی قانونینحوه اقدامات و بعنوان يک ولی را شما ی آموزشی، مسئوليتها
 در طول چنين مشکلاتی انتظار می رود که هر چند.   را به شما توضيح خواهد داد به اين موضوعمنطقه

 .شوند جلسه حل و فصل
 

، عدم حضور فرزندتان در غيبتتاندليلی برای و دريافت ننمودن سه  اين جلدر صورت عدم حضور شما در
بدست و نتيجه گيری د گرفت نخواهمورد بررسی قرار مدرسه و عدم وقت شناسی وی در ساعات درسی 

ليکن اگر شما با دفتر آموزش با شماره تلفن ذکر شده در فوق تماس  .به اطلاع شما خواهد رسيدآمده از آن 
عدم توانائی حضور خود در جلسه را از پيش گزارش نمائيد، وقت ملاقات ديگری برای شما حاصل نمائيد و 

 .آن به اطلاع شما خواهد رسيدتعيين خواهد شد که توضيحات 
 

 با احترام
 
 

.............................................................. 
..................................................................... 
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