
 
 

 
 

Account Ref:…………………………………. 
 

      Date: …………………………………. 
 
 

 
……………………………………………. 
 
……………………………………………. 
 
……………………………………………. 
 
……………………………………………. 
 
……………………………………………. 
 
. 
 
 
 
Dear …………………………………………… 
 
Re: Arrears of  (………………………………) 
 
I write to advise you that your rent / service charge account is in arrears.  
 
Could you please clear the debt or contact me to discuss this as I may be able to 
help. 
 
My contact details are:  ………………………………………………………………. 
 
    ………………………………………………………………. 
 
Please let me know if you need an interpreter. ………………………………………….. 
 
 
 
Yours sincerely, 
 
 
 
 
 
………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………….. 
 
 
 
 
 

Debt letter 



 
 
 

 
Account Ref:…………………………………. 

 
      Date: …………………………………. 

 
 

 
……………………………………………. 

 
……………………………………………. 

 
……………………………………………. 

 
……………………………………………. 

 
……………………………………………. 

 
 
 
 

.........................  گرامی
 

 ......................................تعويق در : موضوع
 
 .سرويس شارژ شما به تعويق افتاده است/ينوسيله به اطلاع می رساند که مبلغ اجاره مسکنبد
 

 .لطفأ بدهی خود را بپردازيد يا با اينجانب تماس حاصل نمائيد شايد قادر به ياری شما باشم
 

 ...................................................  :مشخصات اينجانب به قرار ذيل است
 

. ................................................... 
 .در صورت نياز به مترجم خواهشمند است اينجانب را مطلع نمائيد

 
 با احترام 

 
 
 
 

 
 

……………………………………………………………… 
 

……………………………………………………………… 
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