
SACG Invite Letter  - English 

  
 

 
………………………………………. 
…………………………………………………… 
…………………………………………………... 
…………………………………………………… 
………………………………….. 

   

 

 

 

 

Date: …………………………  

  

 
Dear ……………………….. 
 

School Attendance Consultative Group  Meeting 
 
The very irregular attendance and punctuality of your child ……………………………………… 
a registered pupil at …………………………………………………………School has been 
reported and in order that this matter can be fully discussed with you, a meeting has been 
arranged for;  
 
Date: ………………………………… 
Time: ………………………………... 
Venue: ………………………………………………………… 
 
The function of this meeting is to enable you, as parent to discuss any problems your child 
may be experiencing at school.  It will also give you an opportunity to meet with school staff 
to be informed of your child’s progress at school and for you to state the reasons for your 
child’s poor attendance and punctuality. At the meeting a Senior Education Welfare officer 
will explain to you the responsibility you have as parent and the legal procedures the local 
authority can institute, although it is anticipated that any such problems can be resolved 
during the meeting. 
 
If you do not attend the meeting and no reason for your absence is received, your child’s 
attendance and punctuality will be discussed and a decision taken of which you will be 
notified. If however you contact the Education Office on the above telephone number and 
give prior notice of your inability to attend, a further meeting will be arranged, details of which 
you will be notified.  
 
Yours sincerely 
 
 
 

…………………………………………………………… 

…………………………………………………………….. 



SACG Invite Letter  - Polish 

  
 

 
………………………………………. 
…………………………………………………… 
…………………………………………………... 
…………………………………………………… 
………………………………….. 

   

 

 

 

 

Date: …………………………  

  

Szanowny/Szanowna  

 
Zebranie Szkolnej Rady Konsultacyjnej ds. Frekwencji Szkolnej  
 
Zgłoszono mi o bardzo nieregularnej frekwencji szkolnej Pana/Pani dziecka.........................................., 
ucznia/uczennicy zarejestrowanego w szkole .........................................................,  w związku z tym, 
żeby móc w pełni omówić tą kwestię wraz z Państwem, zaaranżowałam następujące spotkanie;  
 
Data: ................................... 
 
Godzina: ............................ 
 
Miejsce: ……………………........................................................................................... 
 
Celem tego spotkania jest umożliwienie Panu/Pani jako rodzicowi/opiekunowi omówienia wszystkich 
problemów, jakie Pana/Pani dziecko może napotykać w szkole. Spotkanie da również Panu/Pani 
możliwość spotkania się z nauczycielami dziecka oraz zasięgnięcia informacji na temat postępów 
Pana/Pani dziecka w nauce, a także wyjaśnić przyczyny na nieobecności Pana/Pani dziecka w szkole. 
Starszy Oficer ds. Opieki Edukacyjnej wyjaśni Panu/Pani jego/jej obowiązki, jakie Pan/Pani ma jako 
rodzice oraz procedury prawne, które mogą zostać wszczęte przez lokalne władze, chociaż oczekuje 
się, że wszystkie tego typu problemy mogą zostać rozwiązane na tym spotkaniu.  
 
Jeżeli nie przyjdzie Pan/Pani na to spotkanie oraz nie poda Pan/Pani przyczyny na swoją 
nieobecność, nieregularna frekwencja szkolna Pana/Pani dziecka zostanie omówiona poza Waszą 
obecnością oraz zostanie podjęta decyzja, o której zostanie Pan/Pani poinformowany/a. Jeśli, jednak, 
skontaktuje się Pan/Pani z Biurem ds. Edukacyjnych (Education Office) na powyżej podany numer 
telefonu oraz poda przyczynę, dla której nie może przybyć, zostanie zaaranżowane kolejne spotkanie 
w dogodnym dla Pana/Pani terminie, o którego szczegółach zostanie Pan/Pani poinformowany/a.  
 
 
Z poważaniem,  
 

 

 

…………………………………………………………… 

…………………………………………………………….. 
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