
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dear 
 
We are pleased to tell you that an appointment has been booked for you to see  
 
__________________________ as follows: 
 
Date:  ___________________________________ 
 
Time:  ___________________________________ 
 
Place:  ___________________________________ 
 
Details: ________________________________________________________ 
 
  ________________________________________________________ 
 
Please make sure you bring: ____________________________________________ 
 
Wasted appointments are costly and cause delays for other people.  If you are unable to attend 
this appointment, please make sure you contact us to rearrange another time. Our contact details 
are as follows: 
 
 
 
 
If you require an interpreter/advocate to support you during your appointment, please telephone  
 
____________________ so that we can arrange this for you. 
 
 
If you change your address or phone number, it is very important that you contact us to let us have 
your new details. Otherwise we may send important letters to the wrong address. 
 
We are sorry that we are unable to translate all our correspondence into other languages. If you 
receive other information from us in English, and have trouble understanding, please try to find 
someone to help you as it may be important. 
 
 
Thank you. 
 
 

New Appointment 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sayın ___________________________________ 
 
 
Aşağıdaki gün, saat ve yerde doktor __________________________’u görmeniz için size bir 
randevu veriyoruz: 
 
Gün:  ___________________________________ 
 
Saat:  ___________________________________ 
 
Yer:  ___________________________________ 
 
Adres:  ________________________________________________________ 
 
  ________________________________________________________ 
 
Gelirken yanınızda lütfen şunu da getirin: __________________________________________ 
 
Gelinmeyen randevular ulusal sağlık hizmetleri için hem çok pahalı ve masraflı olmakta, hem de 
başka hastaların zamanında görülmesini engellemektedir. Eğer belirttiğimiz gün ve saatte 
gelemeyecekseniz, sizi daha uygun bir günde görebilmemiz için lütfen hemen bizimle iletişim 
kurun. İletişim bilgilerimiz aşağıdadır: 
 
 
 
 
Randevu sırasında Türkçe bilen bir çevirmenin size destek olmasını istiyorsanız, lütfen şu 
numaraya telefon edip bu isteğinizi bize bildirin: ____________________  
 
Eğer adresiniz ya da telefon numaranız değişmişse, yeni adres ve telefon numaranızı mutlaka bize 
hemen bildirin. Bildirmezseniz önemli mektuplarımız yanlış adrese gidebilir. 
  
Bütün mektup ve yazışmaların hepsini, ne yazık ki, Türkçe’ye çevirtemiyoruz. Eğer bizden İngilizce 
bir mektup ya da basılı bir duyuru alırsanız, lütfen İngilizce bilen bir yakınınızı bulup sizin için bunu 
Türkçe’ye çevirtin. Yazışmanın içeriği önemli olabilir. 
 
Teşekkür ederiz. 
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