
SACG Invite Letter  - English 

  
 

 
………………………………………. 
…………………………………………………… 
…………………………………………………... 
…………………………………………………… 
………………………………….. 

   

 

 

 

 

Date: …………………………  

  

 
Dear ……………………….. 
 

School Attendance Consultative Group  Meeting 
 
The very irregular attendance and punctuality of your child ……………………………………… 
a registered pupil at …………………………………………………………School has been 
reported and in order that this matter can be fully discussed with you, a meeting has been 
arranged for;  
 
Date: ………………………………… 
Time: ………………………………... 
Venue: ………………………………………………………… 
 
The function of this meeting is to enable you, as parent to discuss any problems your child 
may be experiencing at school.  It will also give you an opportunity to meet with school staff 
to be informed of your child’s progress at school and for you to state the reasons for your 
child’s poor attendance and punctuality. At the meeting a Senior Education Welfare officer 
will explain to you the responsibility you have as parent and the legal procedures the local 
authority can institute, although it is anticipated that any such problems can be resolved 
during the meeting. 
 
If you do not attend the meeting and no reason for your absence is received, your child’s 
attendance and punctuality will be discussed and a decision taken of which you will be 
notified. If however you contact the Education Office on the above telephone number and 
give prior notice of your inability to attend, a further meeting will be arranged, details of which 
you will be notified.  
 
Yours sincerely 
 
 
 

…………………………………………………………… 

…………………………………………………………….. 



SACG Invite Letter - German 

 

 

 
 

………………………………………. 
…………………………………………………… 
…………………………………………………... 
…………………………………………………… 
………………………………….. 

  

 

 

 

 

Date: …………………………  

   

 

Sehr geehrter/ geehrte ……………………….. 
 

Schulpflicht beratendes Gruppen Treffen 
 

Die sehr unregelmäβige Anwesenheit und Pünklichkeit Ihres Kindes 
………………………………………, ein/e registrierter/ e Schüler/ In  an der 
………………………………………………………… Schule sind verlautet worden und um diese 
Angelegeheit sorgfälltig mit Ihnen diskutieren zu können, wurde ein Treffen arrangiert am 
 

Datum: ………………………………… 
Zeit: ………………………………... 
Ort: ………………………………………………………… 
 

Die function dieses Treffen ist es mit Ihnen als Eltern des Kindes möglich zu machen, die Probleme 
die Ihr Kind in der Schule begegnet zu diskutieren. Es wird Ihnen auch die Gelegenheit geben Lehrer 
zu Treffen um über die Vorschritte Ihres Kindes in der Schule informiert zu werden und Gründe für die 
schlechte   Anwesenheit und Pünklichkeit Ihres Kindes nennen können. Bei diesem Treffen wird ein 
vorgesetzter Beamte der Bildung anwesend sein,der Ihenen Ihre Pflichten als Eltern und die legallen 
Prozeduren die die Behörde einrichten kann erklären wird, obwohl es angenommen ist, dass jedliche 
solche Probleme be idem Treffen gelöβt werden. 
 

Falls Sie an dem Treffen nicht teilnehmen und kein Grund für diese Abwesenheit gennant wird,wird 
die Anwesenheit und Pünklichkeit Ihres Kindes diskutiert und eine Entscheidung wird getroffen, von 
der Sie benachrichtet werden. Falls sie hingegen das Bildungsbüro auf der obrigen Telefonnummer 
anrufen und ihnen zuvor von Ihrer Unfähigkeit teilzunehmen informieren, wird ein anderes Treffen 
arrangiert, von dem Sie benachrichtet werden. 
 

Mit freundlichen Grüβen, 

 

 

…………………………………………………………… 

……………………………………………………………. 
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