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OFFICIAL WARNING LETTER 
EDUCATION ACT 1996 
CHILDREN ACT 1989 

 
Dear ……………………………. 
 
The very irregular attendance and punctuality of your child, ………………………………, a 
registered pupil at, ………………………………………, has been reported to the Local Authority. A 
parent or carer’s duty is to ensure that their children attend school regularly is outlined in Section 7 
of the Education Act 1996, which states that “the parent of every child of compulsory school age 
shall cause him to receive efficient full-time education suitable to his age, ability and aptitude and 
to any special educational needs he may have either by regular attendance at school or 
otherwise”. 
 
The absence and lateness have been confirmed as being contrary to the provisions of this act. I 
must therefore warn you that unless there is an immediate and sustained improvement in 
……………………………………………….'s attendance & punctuality, legal proceedings may be 
instigated against you, as the person with parental responsibility, under Section 444 of the 
Education Act 1996. 
 
Subject to the provisions of these Sections of the Act, any person guilty of an offence shall be 
liable, on summary conviction, to a fine of up to £2,500 (two thousand, five hundred pounds), 
and/or a possibility of imprisonment for up to 3 months. 
 
Under the Police and Criminal Evidence Act 1984, I must therefore inform you that: 
“You do not have to say anything. But it may harm your defence if you do not mention when 
questioned something you later rely on in court. Anything you do say may be given in evidence”. 
 
Application may also be made for ……………………………… to be directed to the Family Court, 
which may result in your child being made the subject of an Education Supervision Order under the 
Children’s Act 1989. Such an order suspends certain parental rights with regard to the education of 
their children. 
 
Yours sincerely 

 
 

 
 ………………………………………………….. 

Officer's Name 
 ………………………………………………….. 

Officer's Designation 

Warning Letter - Attendance & Punctuality 
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CARTA OFICIAL DE ADVERTENCIA  
LEY DE EDUCACIÓN DE 1996 

LEY DEL MENOR DE 1989 
 
 

Estimado/a …………: 
  
La Autoridad de Educación local ha sido informada de la asistencia y puntualidad muy 
irregular de su hijo/a ………………………………., estudiante inscrito/a en la escuela  
………………………………………  El deber de los padres / responsables es la de asegurar que 
sus hijos asistan a la escuela puntualmente y regularmente según se indica en el artículo 7 de 
la Ley de Educación de 1996, donde se declara que: “el padre / madre de cualquier niño en edad 
escolar obligatoria tiene la obligación de que reciba educación eficiente a tiempo completo que sea 
apropiada para su edad, habilidad y aptitudes, así como cualquier educación especial que pueda 
requerir bien por medio de una asistencia regular a la escuela o de otras maneras”. 
  
Se ha confirmado que las ausencias e impuntualidades de su hijo/a son contrarias lo 
estipulado por esta ley.  Por ello debo informarle que, a no ser que se de una mejora 
inmediata  y continuada en la asistencia y puntualidad de ………………………………….., puede 
que se inicien procedimientos legales contra usted por ser la persona responsable del niño, 
según el artículo 444 de la Ley de Educación de 1996. 
  
Según lo estipulado en estos artículos de la ley, cualquier persona que haya sido declara 
culpable de un delito deberá pagar, por sentencia de sumario,  una multa de hasta 2,500 £ 
(dos mil quinientas libras esterlinas), y / o una posible sentencia de prisión de hasta 3 meses. 
Bajo la ley de Evidencias Policiales y de Delitos de 1984, le debo informar que: 
“No tiene que declarar nada pero puede perjudicar a su defensa posterior si no responde cuando se 
le pregunte acerca de algo en lo que después  se tenga que basar durante el juicio. Todo lo que diga 
puede ser dado como evidencia”. 
  
Asimismo, puede que se inicie una solicitud para llevar a ………………………….. al Juzgado de 
Familia, lo que puede derivar en que su hijo/a esté sujeto a una Orden Judicial de Supervisión 
Escolar según lo estipulado por la ley del Menor de 1989. Esta orden judicial suspende 
algunos de los derechos de los padres en lo que se refiere a la educación de sus hijos.  
  
Atentamente  
 
 
 
…………………………………………… 
 
…………………………………………… 
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