
 
 

 
 

Account Ref:…………………………………. 
 

      Date: …………………………………. 
 
 

 
……………………………………………. 
 
……………………………………………. 
 
……………………………………………. 
 
……………………………………………. 
 
……………………………………………. 
 
. 
 
 
 
Dear …………………………………………… 
 
Re: Arrears of  (………………………………) 
 
I write to advise you that your rent / service charge account is in arrears.  
 
Could you please clear the debt or contact me to discuss this as I may be able to 
help. 
 
My contact details are:  ………………………………………………………………. 
 
    ………………………………………………………………. 
 
Please let me know if you need an interpreter. ………………………………………….. 
 
 
 
Yours sincerely, 
 
 
 
 
 
………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………….. 
 
 
 
 
 

Debt letter 



 
 
 
 

Account Ref:…………………………………. 
 

      Date: …………………………………. 
 
 

 
……………………………………………. 
 
……………………………………………. 
 
……………………………………………. 
 
……………………………………………. 
 
……………………………………………. 

 
 
 
I/e nderuar .............................................................................. 
 
Në lidhje me: Borxhet e .............................................. 
 
Unë po ju shkruaj që t’ju këshilloj juve se llogaria e qirasë/pagesës së 
shërbimit është në borxh.  
 
A mundeni ta pastroni borxhin ose të kontaktoni me mua për të diskutuar 
këtë, sepse une mund të jem në gjendje, që t’ju ndihmoj. 
 
Të dhënat e kontaktit tim janë:  .............................................................................. 
     
     .............................................................................. 
 
Ju lutem më tregoni nëse keni nevojë për një përkthyes. 
 
 
 
Me nderime, 
 
 
 
 
 
 
.............................................................................. 
 
.............................................................................. 
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